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PROCEDURY POSTĘPOWANIA NAUCZYCIELI W SYTUACJACH ZAGROŻENIA DZIECI 
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I. Procedura postępowania nauczyciela w przypadku uzyskania informacji, że uczeń, który nie ukończył 18 lat: uprawia nierząd bądź przejawia inne zachowania świadczące o demoralizacji 
(tj. używanie alkoholu; środków odurzających; naruszanie praw współżycia społecznego: arogancja, wulgarność, przemoc emocjonalna; popełnienie czynu zabronionego; systematyczne uchylanie się od obowiązku nauki; włóczęgostwo; udział w działalności grup przestępczych 
– art. 4 § 1 ustawy o postępowaniu w sprawach nieletnich).

1. Nauczyciel przekazuje uzyskaną informację wychowawcy klasy.

2. Wychowawca klasy informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoły.

3. Wychowawca lub pedagog szkolny wzywa do szkoły rodziców (opiekunów prawnych) ucznia 
i przekazuje im uzyskaną informację. W obecności ucznia, rodziców (opiekunów prawnych) przeprowadza rozmowę. W przypadku potwierdzenia informacji zobowiązuje ucznia do zaniechania negatywnego postępowania, rodziców zaś do szczególnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej może zaproponować rodzicom skierowanie do specjalistycznej placówki i udział w programie terapeutycznym.

4. Jeśli rodzice (opiekunowie prawni) odmawiają współpracy lub nie stawiają się do szkoły,    a nadal 
z wiarygodnych źródeł napływają informacje o przejawach demoralizacji dziecka, szkoła powiadamia pisemnie o zaistniałej sytuacji sąd rodzinny lub policję – specjalistę ds. nieletnich.
5. W przypadku gdy szkoła wykorzystała wszystkie dostępne środki oddziaływań (rozmowa    
z rodzicami/opiekunami prawnymi, ostrzeżenie dla ucznia, spotkania z pedagogiem, itp.),    a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów, szkoła powiadamia sąd rodzinny lub policję – specjalistę ds. nieletnich.

6. W przypadku uzyskania informacji o popełnieniu przez ucznia, który nie ukończył 17 lat, przestępstwa ściganego z urzędu lub jego udział w działalności grup przestępczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu postępowania karnego, szkoła jako instytucja zobowiązana jest niezwłocznie zawiadomić o tym prokuratora lub policję.

II. Procedura postępowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że na terenie szkoły znajduje się uczeń będący pod wpływem alkoholu lub narkotyków.

1. Nauczyciel powiadamia o swoim przypuszczeniu wychowawcę klasy, pedagoga szkolnego.
2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze względów bezpieczeństwa nie pozostawia go samego; stwarza warunki, w których nie będzie zagrożone jego życie ani zdrowie.

3. Wychowawca, pedagog szkolny powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoły.
4. W sytuacji, gdy stan ucznia wskazywałby na zagrożenie jego zdrowia lub życia w porozumieniu 
z dyrektorem szkoły wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzeźwości lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.

5. Wychowawca klasy, pedagog szkolny zawiadamia o tym fakcie rodziców (opiekunów prawnych), których informuje o zaistniałej sytuacji i zobowiązuje ich do niezwłocznego odebrania ucznia ze szkoły.

6. W przypadku, gdy rodzice (opiekunowie prawni) odmówią przybycia do szkoły, o pozostawieniu ucznia w szkole czy przewiezieniu go do placówki służby zdrowia albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszy policji decyduje lekarz po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia i w porozumieniu 
z dyrektorem szkoły. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzeźwości (tj. stężenie we krwi powyżej 0,5 % alkoholu lub w wydychanym powietrzu powyżej 0,25 mg alkoholu w 1 m³) policja ma możliwość przewiezienia ucznia do izby wytrzeźwień albo do policyjnych pomieszczeń dla osób zatrzymanych na czas niezbędny do wytrzeźwienia (max. do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia się rodziców (opiekunów prawnych) oraz sąd rodzinny, jeśli uczeń nie ukończył 18 lat.
7. Jeśli uczeń będący pod wpływem alkoholu lub narkotyku jest agresywny, bądź swoim zachowaniem daje powód do zgorszenia albo zagraża życiu lub zdrowiu innych osób, dyrektor może w pierwszej kolejności zawiadomić najbliższą jednostkę policji.

8. Jeżeli przypadki, w których uczeń (przed ukończeniem 18 lat) znajduje się pod wpływem alkoholu lub narkotyków na terenie szkoły będą się powtarzały, to szkoła ma obowiązek powiadomić o tym policję – specjalistę ds. nieletnich lub sąd rodzinny.
9. Dalsze postępowanie wobec ucznia, który dopuścił się wyżej opisanego niewłaściwego zachowania będzie przeprowadzone zgodnie ze statutem szkoły.

III. Procedura postępowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że uczeń posiada przy sobie substancję przypominającą wyglądem narkotyk.

1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcę klasy, który w obecności pedagoga szkolnego, dyrektora szkoły ma prawo żądać, aby uczeń przekazał mu tę substancję, pokazał zawartość torby szkolnej oraz kieszeni (we własnej odzieży), ewentualnie innych przedmiotów budzących podejrzenie co do związku z poszukiwaną substancją.

Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonać czynności przeszukania – jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla policji.
2. Jeżeli uczeń wyda substancję dobrowolnie, dyrektor szkoły po odpowiednim zabezpieczeniu, zobowiązany jest bezzwłocznie przekazać ją jednostce policji. W międzyczasie próbuje ustalić, w jaki sposób i od kogo uczeń nabył substancję. Nauczyciel lub pedagog szkolny całe zdarzenie dokumentuje sporządzając możliwie dokładną notatkę z ustaleń wraz ze swoimi spostrzeżeniami.
3. W przypadku, gdy uczeń odmawia przekazania substancji i pokazania zawartości teczki, dyrektor wzywa policję, która przeszukuje odzież i przedmioty należące do ucznia oraz zabezpiecza znalezioną substancję, zabiera ją do ekspertyzy. Dalsze działania są prowadzone zgodnie 
z procedurami policyjnymi.
4. Wychowawca lub pedagog powiadamia o zdarzeniu rodziców (opiekunów prawnych) ucznia 
i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.
5. Dalsze postępowanie wobec ucznia na terenie szkoły przebiega zgodnie ze statutem szkoły.
IV. Procedura postępowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoły substancję przypominającą wyglądem narkotyki.

1. Nauczyciel zachowując środki ostrożności zabezpiecza substancje przed dostępem do niej osób niepowołanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przybycia policji. Próbuje (o ile jest to możliwe w zakresie działań pedagogicznych) ustalić, do kogo należy znaleziona substancja.
2. Nauczyciel powiadamia o zaistniałym zdarzeniu pedagoga szkolnego i dyrektora szkoły, który powiadamia policję.
3. Po przybyciu policji niezwłocznie przekazuje zabezpieczoną substancję i podaje informacje dotyczące szczegółów zdarzenia jakie zdołał ustalić.
4. Z przeprowadzonych działań sporządza się notatkę służbową, którą podpisują osoby uczestniczące w podjętych czynnościach.
Uwaga -  Zgodnie z przepisami ustawy z 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziałaniu narkomanii w Polsce karalne jest:
- Posiadanie każdej ilości środków odurzających lub substancji psychoaktywnych;

- Wprowadzanie do obrotu środków odurzających;

- Udzielanie innej osobie, ułatwianie lub umożliwianie ich użycia oraz nakłanianie do użycia;

- Wytwarzanie i przetwarzanie środków odurzających.

V. Procedura postępowania wobec ucznia – sprawcy czynu karalnego lub przestępstwa.

„Instytucje państwowe i organizacje społeczne, które w związku ze swoją działalnością dowiedziały się 
o popełnieniu przez nieletniego czynu karalnego ściganego z urzędu, są obowiązane niezwłocznie zawiadomić sąd rodzinny lub policję oraz przedsięwziąć czynności nie cierpiące zwłoki, aby nie dopuścić do zatarcia śladów i dowodów popełnienia czynu” art. 4 § 3 ustawy o postępowaniu w sprawach nieletnich.
Kategorie przestępstw ściganych z urzędu wg Kodeksu Karnego:

· udział w bójce lub pobiciu,

· doprowadzenie małoletniego poniżej 15 lat do obcowania płciowego lub poddania się innej czynności seksualnej,

· znęcania się,

· naruszenie nietykalności cielesnej funkcjonariusza,

· wywieranie wpływu na świadka, biegłego lub tłumacza w celu skłonienia cofnięcia skargi lub wpłynięcia na złożone zeznania, wyjaśnienia, opinie,

· podrabianie dokumentów,

· kradzież,

· kradzież z włamaniem,

· rozbój,

· kradzież rozbójnicza,

· wymuszenie rozbójnicze,

· przywłaszczenie,

· oszustwo.

Każde z wymienionych zachowań jest czynem karalnym w rozumieniu przepisów o postępowaniu w sprawach nieletnich, jeżeli sprawcą jest uczeń, który ukończył 13 lat, a nie ukończył 17 lat.
1. Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoły.
2. Przekazuje sprawcę (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoły) dyrektorowi lub pedagogowi szkolnemu pod opiekę. Zabezpiecza miejsce popełnienia czynu (nie dopuszcza w to miejsce osób postronnych).
3. Dyrektor szkoły lub pedagog szkolny ustala okoliczności czynu i ewentualnych świadków zdarzenia, sprawdza w dostępny sposób wiarygodność informacji, w rozmowie z pokrzywdzonym ustala liczbę sprawców i ich dane personalne. W przypadku zaistniałego zdarzenia, o ile jest to konieczne i możliwe zatrzymuje do czasu przybycia policji ofiarę przestępstwa i jego sprawcę/ów/. Swoje działania stara się prowadzić dyskretnie, nie nagłaśniając zdarzenia.
4. Dyrektor szkoły powiadamia sąd rodzinny lub policję – specjalistę ds. nieletnich. Wykonuje ewentualne czynności zalecone przez przyjmującego zgłoszenie policjanta. Zabezpiecza ewentualne dowody przestępstwa do czasu przyjazdu policji.

Szczególnie ważne jest szybki powiadomienie policji w sytuacji, gdy sprawca nie jest uczniem szkoły i jego tożsamość nie jest nikomu znana.
5. Dyrektor szkoły lub pedagog szkolny powiadamia rodziców (opiekunów prawnych) ucznia – sprawcy i zobowiązuje ich do natychmiastowego stawiennictwa w szkole.
6. Dalsze postępowanie przebiega zgodnie ze statutem szkoły.
VI. Procedura postępowania nauczyciela wobec ucznia, który stał się ofiarą czynu karalnego.

1. W przypadku, gdy stan zdrowia lub życia jest zagrożony nauczyciel udziela pierwszej pomocy (przedmedycznej), bądź zapewnia jej udzielenie poprzez wezwanie pielęgniarki szkolnej lub lekarza.
2. Nauczyciel powiadamia wychowawcę klasy, pedagoga szkolnego, dyrektora szkoły.
3. Wychowawca lub pedagog szkolny powiadamia rodziców (opiekunów prawnych) ucznia 
o zaistniałym zdarzeniu.
4. Dyrektor szkoły wzywa policję w przypadku, kiedy istnieje konieczność profesjonalnego zabezpieczenia śladów przestępstwa, ustalenia okoliczności i ewentualnych świadków zdarzenia.
VII. Procedura postępowania w przypadku znalezienia na terenie szkoły broni, materiałów wybuchowych, innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotów.

1. Nauczyciel zabezpiecza znaleziony materiał przed dostępem do niego osób postronnych 
i niezwłocznie powiadamia dyrektora szkoły.
2. Dyrektor po rozpoznaniu materiału, substancji podejmuje decyzję o dalszych działaniach – postępuje zgodnie z instrukcją bezpieczeństwa (ewakuacja) na wypadek zagrożenia pożarem lub wybuchem; powiadamia odpowiednie służby.
3. W przypadku nieobecności dyrektora szkoły nauczyciel podejmuje procedury leżące w gestii dyrekcji.
VIII. Procedura postępowania w przypadku uzasadnionego podejrzenia, iż uczeń jest ofiarą przemocy w rodzinie.

1. Nauczyciel przekazuje informuję wychowawcy klasy.

2. Wychowawca klasy informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoły.
3. Wychowawca lub pedagog szkolny wzywa do szkoły rodzica (opiekuna prawnego). Jeżeli osobami, wobec których istnieje podejrzenie, że stosują przemoc w rodzinie wobec ucznia są rodzice, opiekunowie prawni lub faktyczni, działania z udziałem dziecka przeprowadza się w obecności pełnoletniej osoby najbliższej (w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny).
4. Pedagog szkolny uruchamia procedury „Niebieskie Karty” poprzez wypełnienie formularza „Niebieska Karta – A”.  Wszczynając procedurę, podejmuje się działania interwencyjne mające na celu zapewnienie bezpieczeństwa osobie, co do której istnieje podejrzenie, że jest dotknięta przemocą w rodzinie.
5. Uczniowi (pełnoletniemu), co do którego zachodzi podejrzenie, że jest dotknięty przemocą 
w rodzinie, przekazuje się formularz „Niebieska Karta – B” (jeśli uczeń jest niepełnoletni, formularz ten należy przekazać osobie obecnej przy wypełnianiu części – A).
6. Pedagog szkolny niezwłocznie, nie później niż w terminie 7 dni od dnia wszczęcia procedury, przekazuje informację (wypełniony formularz „Niebieska Karta – A”) o uzasadnionym podejrzeniu stosowania wobec ucznia przemocy w rodzinie, do przewodniczącego zespołu interdyscyplinarnego.

7. Kopię wypełnionego formularza „Niebieska Karta – A” pozostawia się w szkole.
PROCEDURY POSTĘPOWANIA W SYTUACJACH ZACHOWANIA AGRESYWNEGO 
ZE STRONY UCZNIÓW

W każdym przypadku, gdy uczeń jest świadkiem wypadku, pobicia, agresywnego zachowania bądź innego zdarzenia sprzecznego z normami i zasadami obowiązującymi na terenie szkoły natychmiast zgłasza zaistnienie danego faktu najbliżej znajdującą się osobę dorosłą:  pracownikowi szkoły, nauczycielowi, wychowawcy,  dyrektorowi szkoły;
W sytuacjach objętych procedurami uczeń ma obowiązek podporządkować się do poleceń wszystkich pracowników szkoły. 

I. Procedura zachowania się w przypadku czynu o stosunkowo niskiej szkodliwości 
(np. celowe popchnięcie, kopnięcie, wyzywanie): 
1. Pracownik szkoły:

1) Zdecydowanie i stanowczo, nie wdając się w dyskusje, całkowite przerwanie negatywnych zachowań sprawcy wobec ofiary. 
2) Rozdzielenie stron. 
3) Ustalenie granic: nie dopuszczenie do przejawów agresji wobec siebie jako osoby interweniującej. 
4) Ocena zagrożenia i podjęcie decyzji o rodzaju interwencji. 
5) Rozmowa z uczniem – zwrócenie uwagi na jego niewłaściwe zachowanie. 
6) Zgłoszenie zaistniałego zdarzenia wychowawcy klasy. 
2. Wychowawca:

1) Rozmowa z wychowawcą klasy. 
2) Gdy dane zdarzenie powtórzy się więcej niż 3 razy – upomnienie wychowawcy i odpowiedni zapis 
w dzienniku szkolnym. 
3) Gdy uczeń nadal nie reaguje na upomnienie – poinformowanie rodziców o zaistniałym fakcie; upomnienie dyrektora szkoły i obniżenie oceny z zachowania. 
II. Procedura zachowania się w przypadku czynu o dużej szkodliwości 
(np. stworzenie zagrożenia dla życia i zdrowia siebie lub innych, uszkodzenie ciała itp.): 
1. Pracownik szkoły:
1) Zdecydowanie, stanowczo słownie, nie wdając się w dyskusje, całkowite przerwanie negatywnych zachowań sprawcy wobec ofiary. 
2) Rozdzielenie stron. 
3) Ustalenie granic: nie dopuszczenie do przejawów agresji wobec siebie jako osoby interweniującej. 
4) Ocena zagrożenia i podjęcie decyzji o rodzaju dalszej interwencji. 
5) Udzielenie pierwszej pomocy ofierze zdarzenia i zabezpieczenie miejsca zdarzenia 
6) Wezwanie pomocy medycznej w razie konieczności. 
7) Wezwanie wychowawcy (w przypadku jego nieobecności dyrektora szkoły lub jego zastępcy) rozpoczęcie procedury wobec sprawcy zdarzenia. 
2. Wychowawca 

1) Powiadomienie dyrekcji o zaistniałym zdarzeniu. 
2) Powiadomienie rodziców sprawcy i ofiary zaistniałego zdarzenia. 
3) Rozmowa indywidualna ze sprawcą zdarzenia – poinformowanie go o poważnym naruszeniu obowiązujących zasad, poinformowanie o dalszym toku postępowania. 
3. Dyrektor szkoły 

1) Wezwanie rodziców – powiadomienie ich o zaistniałym fakcie. 
2) Ustalenie okoliczności zdarzenia – wysłuchanie stron. 
3) W przypadku poważnego wykroczenia – wezwanie policji i przeprowadzenie rozmowy z uczniem w obecności rodziców, wychowawcy i dyrektora szkoły. 
4) Upomnienie dyrektora szkoły – odpowiedni zapis w dzienniku szkolnym. 
5) Obniżenie oceny z zachowania. 
III. Procedura postępowania w sytuacjach zachowania przemocowego ze strony uczniów 
1. Pracownik szkoły
1) Podejmuje działania, uniemożliwiające dalszą agresję; sam, lub przy pomocy innych pracowników szkoły odizolowuje sprawcę przemocy od ofiary. 
2) W przypadku okaleczeń lub innego uszczerbku na zdrowiu u ofiary agresji udziela pomocy przedmedycznej. 
3) Powiadamia dyrektora, wychowawcę danego ucznia oraz pedagoga szkolnego o zaistniałym zdarzeniu. 
4) Wychowawca lub pedagog wzywa rodziców (opiekunów) ucznia stosującego przemoc, przeprowadza rozmowę interwencyjną z uczestnikami zdarzenia oraz sporządza notatkę, dotyczącą okoliczności zdarzenia. 
5) W sytuacjach zagrażających życiu i zdrowiu uczniów dyrektor lub upoważniony pracownik powiadamia policję oraz wzywa pogotowie ratunkowe. 
2. Dalej w tym przypadku stosuje się procedury takie jak w przypadku zachowania agresywnego o dużej szkodliwości. 
IV. Procedura postępowania w przypadku stwierdzenia naruszenia godności nauczyciela lub innego pracownika szkoły przez ucznia 
1. Za naruszenie godności osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego szkoły uznajemy: 

1) Lekceważące i obraźliwe zachowanie wobec ww., wyrażone w słowach lub gestach. 
2) Prowokacje pod adresem ww. wyrażone w słowach lub gestach. 
3) Nagrywanie lub fotografowanie ww. pracowników szkoły bez ich wiedzy i zgody. 
4) Naruszenie ich prywatności i własności prywatnej. 
5) Użycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej. 
6) Pomówienia i oszczerstwa wobec ww. pracowników. 
7) Naruszenie ich nietykalności osobistej. 
2. Procedura: 

1) W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, że uczeń naruszył godność nauczyciela lub innego pracownika szkoły, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny szkoły, który powziął takie podejrzenie, ma obowiązek zgłoszenia powyższego faktu do dyrektora szkoły, a w przypadku jego nieobecności do pedagoga szkolnego lub wychowawcy klasowego. 

2) W obecności pracowników wymienionych w pkt 1) procedury uczeń odbywa z nimi rozmowę wstępną 
i – jeżeli zachodzi podejrzenie, że działał pod wpływem jakichkolwiek środków psychoaktywnych bądź alkoholu, poddany jest wstępnemu badaniu alkosensorem i narkotestem na obecność alkoholu 
w wydychanym powietrzu i narkotyków w moczu. 

3) Jeżeli badanie potwierdzi powzięte przypuszczenie, wzywani są rodzice lub prawni opiekunowie ucznia 
i dalsza procedura zostaje wdrożona wg ustalonego biegu postępowania. 

4) Jeżeli uczeń nie działał pod wpływem środków wymienionych w pkt 2) i 3), procedura przebiega następująco: 

A. jeżeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy w przypadku tego ucznia i dotyczy punktu    

           1) lub 2) definicji:  

a. wychowawca niezwłocznie powiadamia telefonicznie rodziców ucznia o zaistniałej sytuacji,  

b. uczeń otrzymuje naganę dyrektora szkoły za rażące naruszenie regulaminu szkoły i statutu,  rodzice/prawni opiekunowie i uczeń podpisują ze szkołą kontrakt indywidualny, zawierający dalsze zasady współpracy stron,  

c. jeżeli uczeń ma kuratora sądowego, zostaje on także poinformowany o zaistniałych okolicznościach; 

B. jeżeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia:  

a. wychowawca niezwłocznie powiadamia telefonicznie rodziców ucznia o zaistniałej sytuacji,  

b. uczeń otrzymuje naganę dyrektora szkoły na piśmie za rażące naruszenie regulaminu szkoły 
i statutu,  

c. uczeń otrzymuje naganną ocenę z zachowania, 

d. rodzice/prawni opiekunowie i uczeń podpisują ze szkołą kontrakt indywidualny, zawierający dalsze zasady współpracy stron,  

e. sporządzona zostaje notatka służbowa z czynności szkoły, podpisana także przez rodziców/ prawnych opiekunów ucznia,  

f. szkoła kieruje pismo do Sądu Rodzinnego z prośbą o zbadanie sprawy i podjęcie dalszego postępowania, 

g. jeżeli uczeń ma kuratora sądowego, on także zostaje poinformowany o zaistniałych okolicznościach; 

C. jeżeli zachowanie ucznia dotyczy pozostałych punktów definicji:  

a. wychowawca niezwłocznie powiadamia telefonicznie rodziców ucznia o zaistniałej sytuacji i wzywa ich do szkoły,  

b. wzywana jest natychmiast policja lub straż miejska,

c. uczeń otrzymuje naganę dyrektora szkoły na piśmie za rażące naruszenie regulaminu szkoły 
i statutu,  

d. uczeń ma obniżoną naganną ocenę z zachowania,

e. rodzice/prawni opiekunowie i uczeń podpisują ze szkołą kontrakt indywidualny zawierający dalsze zasady współpracy stron,  

f. sporządzona zostaje notatka służbowa z czynności szkoły i właściwych służb, podpisana także przez rodziców/prawnych opiekunów ucznia,  

g. osoba poszkodowana zgłasza na policję wniosek o popełnieniu przestępstwa z powództwa cywilnego,  

h. jeżeli uczeń ma kuratora sądowego, on także zostaje poinformowany o zaistniałych okolicznościach, 

D. Jeżeli zdarzenie powtarza się, 

a. szkoła występuje do sądu rodzinnego o zaostrzenie środków, do skierowania do ośrodka włącznie, 
a do kuratora oświaty kieruje wniosek o przeniesienie ucznia do innego gimnazjum zgodnie 
z obowiązującymi przepisami. 

b. Uczniowi i jego rodzicom przysługuje prawo odwołania od wymierzonej kary w ciągu 14 dni od jej zaistnienia. 

c. Odwołanie składać należy do dyrektora szkoły w formie pisemnej w sekretariacie szkoły. 

d. Dokument taki zostaje wpisany do dziennika pism przychodzących i jest mu nadany numer. 

e. Dyrektor szkoły rozpatruje odwołanie w ciągu 14 dni i powiadamia o tym rodziców. 
V. Postępowanie nauczyciela (innych pracowników szkoły) w przypadku stwierdzenia dewastacji mienia społecznego (szkolnego) 

1. Nauczyciel, który uzyska informację o dewastacji lub stwierdzi dewastację mienia przez ucznia: 

2. Ustala okoliczności zdarzenia na podstawie rozmowy z osobą informującą o zaistniałym fakcie oraz oglądu sytuacji w miejscu zaistnienia szkody. 

3. Informuje o fakcie dyrektora szkoły 

4. Podejmuje próbę ustalenia sprawcy oraz oszacowania wartości szkody; w uzasadnionych przypadkach dyrektor powiadamia policję. 

5. W przypadku nie budzącego wątpliwości ustalenia sprawcy szkody wychowawca lub dyrektor szkoły wzywa do szkoły jego rodziców/opiekunów prawnych. 
VI. Postępowanie nauczyciela (innych pracowników szkoły) w przypadku zauważenia osoby obcej na terenie szkoły: 

1. Przez osobę „obcą” na terenie szkoły rozumie się osobę, która: 

1) nie jest rodzicem ucznia tej szkoły

2) nie jest pracownikiem szkoły

3) nie jest osobą zaproszoną przez dyrekcję szkoły, bądź przez wychowawcę klasy lub uprawnionego pracownika szkoły i która swoim zachowaniem w wyraźny sposób narusza zasady i normy współżycia społecznego bądź też w inny sposób stanowi zagrożenie dla porządku na terenie szkoły oraz bezpieczeństwa uczniów lub innych osób przebywających na terenie szkoły.

2. W przypadku obecności osoby obcej nauczyciel: 

1) Ustala powody obecności oraz zachowanie osoby postronnej w szkole poprzez obserwację 
i rozmowę z nią. 

2) W przypadku powstania wątpliwości lub ujawnienia niepokojących zachowań z jej strony niezwłocznie informuje dyrektora szkoły i wspólnie z nim podejmuje mediacje w celu nakłonienia tej osoby do jasnego określenia celu swojego pobytu lub też opuszczenia terenu szkoły. 

3) W przypadkach drastycznych niezwłocznie powiadamia policję i jednocześnie podejmuje działania, mające na celu zabezpieczenie uczniów i pracowników przed skutkami tych zachowań. 

PROCEDURY POSTĘPOWANIA WOBEC UCZNIÓW 
WYKAZUJĄCYCH INNE ZACHOWANIA NIEPOŻĄDANE

I. Procedura postępowania w przypadku wagarów i niskiej frekwencji uczniów. 
1) W przypadku przedłużającej się nieobecności ucznia (powyżej 7 dni) rodzice mają obowiązek osobiście lub telefonicznie poinformować szkołę o nieobecności dziecka i jej przyczynach. 
2) W przypadku braku informacji ze strony rodziców nauczyciel telefonicznie powiadamia rodziców/prawnych opiekunów o nieobecności ucznia w szkole. 
3) Po stwierdzeniu wagarów ucznia, wychowawca wzywa rodziców do szkoły. 
4) Wychowawca i pedagog szkolny przeprowadza rozmowę z uczniem w obecności rodziców dziecka. 
5) W przypadku dalszego wagarowania ucznia, wychowawca powiadamia dyrektora szkoły. 
6) W sytuacji stwierdzenia niskiej frekwencji ucznia spowodowanej zaniedbaniami ze strony domu, wychowawca wzywa rodziców do szkoły i wraz z pedagogiem przeprowadza rozmowę dyscyplinującą rodziców. 
7) W przypadku dalszego wagarowania ucznia lub dłuższej, nieuzasadnionej absencji ucznia, wychowawca powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoły. 
8) Wychowawca i pedagog przeprowadzają wywiad środowiskowy w miejscu zamieszkania ucznia. 
9) W szczególnych przypadkach szkoła zawiadamia sąd rodzinny i/lub policję- sekcję ds. nieletnich. 
II. Procedura postępowania w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia. 
1. Każdy pracownik szkoły, który posiada wiedzę o paleniu tytoniu przez ucznia powiadamia wychowawcę klasy o zaistniałym zdarzeniu. 
2. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem zawiadamia o fakcie rodziców/prawnych opiekunów ucznia oraz dyrekcję szkoły. 
3. Wychowawca wraz z pedagogiem przeprowadzają w obecności rodziców rozmowę dyscyplinującą i profilaktyczną z uczniem- powiadomienie o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych palenia przez osoby niepełnoletnie. 
4. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem ustala konsekwencje czynu np. wykonanie przez ucznia gazetki szkolnej na temat szkodliwości palenia 
5. Wychowawca i pedagog zobowiązują rodziców do szczególnej opieki nad dzieckiem. 
6. Wychowawca we współpracy z pedagogiem przeprowadza w klasie zajęcia profilaktyczne. 
W przypadku nieobecności na terenie szkoły dyrektora ,jego działania podejmuje nauczyciel przez niego wyznaczony na początku roku szkolnego. Wychowawcę może zastąpić inny nauczyciel, pod opieką którego znajduje się uczeń.
PROCEDURA WYJAZDU NAUCZYCIELI Z DZIEĆMI NA ZAWODY SPORTOWE, WYCIECZKI, 
KONKURSY SZKOLNE, GMINNE I POWIATOWE
1. Dyrektor zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki uczestnictwa w zajęciach organizowanych przez szkołę lub inną placówkę poza obiektami należącymi do szkoły. 

2. Nauczyciel wychowania fizycznego lub organizator, informuje dyrektora szkoły o planowanym uczestnictwie w imprezach sportowych. 

3. Przed planowanym wyjazdem nauczyciel-opiekun, zwraca się z prośbą o zezwolenie na wynajęcie środka transportu, celem przywiezienia dzieci na zawody sportowe lub inne imprezy wyjazdowe. 

4. Niedopuszczalne jest prowadzenie jakichkolwiek zajęć organizowanych przez szkołę (placówkę, organizacje) poza obiektami należącymi do szkoły, bez nadzoru nad uczniami, upoważnionej do tego osoby, a w czasie zawodów sportowych, konkursów, olimpiad, wycieczek, uczniowie nie mogą pozostawać bez opieki osób do tego wyznaczonych i upoważnionych. 

5. Przy organizacji zajęć sportowych, imprez i wycieczek poza teren szkoły – liczbę opiekunów oraz sposób zorganizowania opieki ustala się uwzględniając wiek, stopień rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia 
i ewentualną niepełnosprawność osób powierzonych opiece szkoły, a także specyfikę zajęć, imprez 
i wycieczek oraz warunki, w jakich będą się one odbywać. Kryteria, o których mowa, uwzględnia się już przy ustalaniu programu zajęć, imprez, wycieczek. 

6. Opiekun wycieczki, grupy na zawody sportowe, konkursy, - na tydzień przed wyjazdem rozdaje dzieciom zezwolenia na wyjazd celem uzyskania zgody od rodziców (prawnych opiekunów). Zezwolenie powinno zawierać informacje dotyczącą: terminu, celu, miejsca wyjazdu i godziny a także przewidywanego terminu powrotu. Jeżeli wcześniej nie zostało podane, należy podać do wiadomości rodziców (prawnych opiekunów) czy wyjazd jest bezpłatny i co uczeń powinien ze sobą zabrać (skład wyposażenia). 

7. Na dwa dni przed wyjazdem, opiekun wycieczki, grupy na zawody sportowe, konkursy powinien posiadać niezbędną dokumentacje tj. zezwolenia na wyjazd, listę uczestników wraz z opiekunami, kartę wycieczki, program. 

8. Na dzień przed wyjazdem, opiekun wycieczki, grupy na zawody sportowe, konkursy powinien przekazać niezbędną dokumentacje tj. zezwolenia na wyjazd, stan liczbowy jej uczestników, listę opiekunów, kartę wycieczki, program. 

9. Opiekun wycieczki, konkursu, grupy na zawody sportowe, sprawdza stan liczbowy jej uczestników przed wyruszeniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego. 

10. Jeżeli specyfika wycieczki, zawodów sportowych, konkursów tego wymaga, jej uczestników zaznajamia się z zasadami bezpieczeństwa obowiązującymi na tych imprezach, obiektach, urządzeniach. 

11. Przed wyjazdem podajemy uczestnikom następującą informacje: Osoby pozostające pod opieką szkoły będące uczestnikami wycieczki, konkursu, zawodów sportowych mogą poruszać się oraz przebywać tylko w obrębie miejsc wyznaczonych przez opiekunów, a samowolne oddalenie się będzie karane. 

12. Uczącym się pływać i kąpiącym zapewnia się stały nadzór ratownika lub ratowników i ustawiczny nadzór opiekuna lub opiekunów ze strony szkoły bądź placówki.

13. Przerwy w zajęciach, konkursach, imprezach sportowych, uczniowie spędzają pod nadzorem nauczyciela lub osoby do tego wyznaczonej. 

14. Niedopuszczalne jest wydawanie osobom pozostającym pod opieką szkoły lub placówki sprzętu, którego użycie może stwarzać zagrożenie dla zdrowia lub życia, w tym dysku, kuli, oszczepu, - jeżeli organizator nie ma możliwości zapewnienia warunków bezpiecznego korzystania z tego sprzętu. 

15. Dyrektor może zawiesić wyjazd z powodu: burzy, deszczu, śnieżycy, gołoledzi lub z powodu innych 
i trudnych do przewidzenia sytuacji. 
METODY WSPÓŁPRACY SZKOŁY Z POLICJĄ

1. W ramach długofalowej pracy, szkoła i policja utrzymują stałą, bieżącą współpracę w zakresie profilaktyki zagrożeń. 

2. Koordynatorami współpracy powinni być: pedagog/psycholog szkolny oraz specjalista ds. nieletnich właściwej jednostki policji.  

3. Do współpracy ze szkołą zobowiązany jest także dzielnicowy, w rejonie którego znajduje się szkoła/placówka. Pracownicy szkoły wyznaczeni do współpracy z policją, specjaliści ds. nieletnich oraz dzielnicowi powinni wspólnie ustalić wzajemnie zasady kontaktu, by móc na bieżąco wymieniać informacje i rozwiązywać problemy związane z bezpieczeństwem i dobrem uczniów. 

4. W ramach współpracy policji ze szkołą organizuje się: 

1) spotkania pedagogów szkolnych, nauczycieli, dyrektorów szkół z zaproszonymi specjalistami, podejmujące tematykę zagrożeń przestępczością oraz demoralizacją dzieci i młodzieży 
w środowisku lokalnym, 

2) spotkania tematyczne  młodzieży szkolnej z udziałem policjantów m.in. na temat odpowiedzialności nieletnich za popełniane czyny karalne, prawnych aspektów narkomanii, wychowania w trzeźwości itp. oraz z młodszymi uczniami na temat zasad bezpieczeństwa, zachowań ryzykownych oraz sposobów unikania zagrożeń, 

3) informowanie policji o zdarzeniach na terenie szkoły wypełniających znamiona przestępstwa, stanowiących zagrożenie dla życia i zdrowia uczniów oraz przejawach demoralizacji dzieci 
i młodzieży, 

4) udzielanie przez policję pomocy szkole w rozwiązywaniu trudnych, mogących mieć podłoże przestępcze problemów, które zaistniały na terenie szkoły,  

5) wspólny – szkoły i policji – udział w lokalnych programach profilaktyki związanych z zapewnieniem bezpieczeństwa uczniom oraz zapobieganiem demoralizacji i przestępczości nieletnich.  

SŁOWNIK TERMINÓW:
 bójka - to zajście pomiędzy przynajmniej trzema osobami, z których każdy uczestnik jest jednocześnie atakującym i atakowanym;

 pobicie - to czynna napaść przynajmniej dwóch osób na jedną osobę albo grupy osób na grupę, przy czym w tym ostatnim wypadku do atakujących należy przewaga;

 różnica: bójka – pobicie  - przy pobiciu można wskazać jednoznacznie na atakujących i broniącego (broniących) się;

 rozbój art.280kk - kto kradnie, używając przemocy wobec osoby lub grożąc natychmiastowym jej użyciem albo doprowadzając człowieka do stanu nieprzytomności lub bezbronności;

 wymuszenie rozbójnicze art. 282kk - kto w celu osiągnięcia korzyści majątkowej, przemocą, groźbą zamachu na życie lub zdrowie albo gwałtownego zamachu na mienie, doprowadza inną osobę do rozporządzenia mieniem własnym lub cudzym albo do zaprzestania działalności gospodarczej;
groźby karalne - kto grozi innej osobie popełnieniem przestępstwa na jej szkodę lub szkodę osoby najbliższej, jeżeli groźba wzbudza w zagrożonym uzasadnioną obawę, że będzie spełniona.

Uchwałą Rady Pedagogicznej dn. 20.11.2017 r. zostały zatwierdzone procedury działań prewencyjnych szkoły w przypadkach zagrożenia młodzieży demoralizacją.

……………………………………………                       ……………………………………………….         …………………………………………….
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