Zespot Szkolno-Przedszkolny w Rewalu

PROCEDURA PRZEPROWADZANIA PROBNEJ EWAKUACJI

opracowana na podstawie Ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U.
1991 nr 81 poz. 351 z pdzniejszymi zmianami) i Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkdw, innych
obiektow budowlanych i terenéw (Dz.U. 2010 nr 109 poz. 719).

I. Obowiazki Dyrektora

1. Dyrektor szkoty ma obowigzek zapewni¢ odpowiednie warunki ewakuacji, czyli:

umozliwiajgce szybkie i bezpieczne opuszczenie strefy zagrozonej,
dostosowane do liczby i stanu sprawnosci oséb przebywajgcych w obiekcie
oraz funkcji, konstrukcji i wymiaréw obiektu,

uwzgledniajace zasady bezpieczenstwa przeciwpozarowego.

2. W zakresie przedsiewzie¢ organizacyjnych, Dyrektor szkoty powinien:

1)

2)

3)

4)

ustali¢ rézne warianty opuszczenia obiektu, obiektéw zalezne od mozliwosci
powstania np. pozaru w poszczegdlnych jego czesciach, uwzgledniajgc
kolejnos¢ opuszczania pomieszczen czy kondygnacji oraz wyznaczyé osoby
odpowiedzialne za przestrzeganie ustalonych scenariuszy postepowania,
ustali¢ miejsce koncentracji oséb ewakuowanych poza budynkiem z
uwzglednieniem niekorzystnych warunkéw atmosferycznych oraz wyznaczyé
pracownikéw odpowiedzialnych za zapewnienie opieki nad tymi osobami,
wyznaczyé pracownikow odpowiedzialnych za:

e otwarcie wszystkich drzwi ewakuacyjnych,

e sprawdzenie czy wszystkie osoby opuscity ewakuowany rejon,

e informowanie jednostek interwencyjnych (np.: straizy pozarnej,
pogotowia energetycznego) o lokalizacji gtéwnych wytacznikow
energii, pomieszczen w ktérych wystepujg materiaty niebezpieczne
pozarowo, zrace, toksyczne, itp.,

okresli¢ rodzaj mienia podlegajacy ewakuacji (urzadzenia, dokumentacja,
przedmioty, dzienniki lekcyjne) i miejsce ich sktadowania.

3. W trakcie ewakuacji Dyrektor szkoty:

1)
2)

3)

nadzoruje i koordynuje przebieg ewakuacji,

przyjmuje od wszystkich nauczycieli raport dotyczacy zgodnosci liczebnej
obecnych na lekcji i doprowadzonych w wyznaczone miejsce uczniow,
wypetnia dokumentacje zwigzang z przeprowadzeniem prdobnej ewakuacji



Il. Obowiagzujace terminy

1. Czestotliwos$¢ przeprowadzania prébnej ewakuacji
W Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Rewalu, dopdki grupa powyzej 10% ucznidw
zmienia sie cyklicznie, prébna ewakuacja powinna byé przeprowadzana co najmniej
raz na rok, jednak w terminie nie dfuzszym niz 3 miesigce od dnia rozpoczecia
korzystania z obiektu przez nowych uzytkownikéw (czyli do 30 listopada danego
roku).

2. Powiadamianie Panstwowej Strazy Pozarnej
O terminie przeprowadzenia prébnej ewakuacji nalezy powiadomi¢ komendanta
powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej, nie pdzniej niz na tydzied przed jej
przeprowadzeniem.

3. Przypomnienie zasad ewakuacji
Na kilka dni przed prébng ewakuacjg (najlepiej 2 tygodnie wczesniej) nalezy
pracownikom przypomnieé zasady zorganizowanej, bezpiecznej ewakuacji. Mozna to
zrobi¢ w formie krotkiej prelekcji lub przez zapoznanie ich z pisemnym pouczeniem.
Wychowawcy zapoznajg ucznidéw wszystkich klas z zasadami ewakuacji na lekcjach
wychowawczych, wpisujac w dzienniku lekcyjnym odpowiedni temat, np. ,Prébna
ewakuacja w szkole — zasady” czy ,,Przypomnienie zasad préobnej ewakuacji w szkole”.

lll. Zasady przygotowania i przeprowadzania probnej ewakuacji

1. Podstawowe zasady przebiegu ewakuacji

e W chwili ogtoszenia ewakuacji pracownicy powinni wytgczyé lub zabezpieczyé
urzadzenia i materiaty, ktére stwarzajg zagrozenie. Nalezy np. zabezpieczy¢
naczynia z odczynnikami chemicznymi, wytgczy¢ komputery.

e Drzwi do pomieszczen nalezy pozostawi¢ zamkniete, ale bez uzycia kluczy.
Okna réwniez powinny zosta¢ zamkniete (z wyjatkiem alarmu o podfozeniu
bomby, bo wtedy okna nalezy pozostawié otwarte).

e Osoby uczestniczace w probnej ewakuacji powinny korzysta¢ z najblizszej,
optymalnej dla nich i oznakowanej drogi ewakuacyjnej.

e Po ewakuacji, na zewnatrz budynku, pracownicy i uczniowie powinni
grupowac sie wedtug komodrek organizacyjnych (np. wydziatami, klasami
szkolnymi, itp.) w bezpiecznych miejscach na zewnatrz obiektu (np. na
chodnikach, parkingu, boisku szkolnym itp.). Wskazane jest, aby grupy
wychodzace réznymi drogami (wyjsciami), zebraty sie w jednym miejscu - co
utatwia ustalanie, czy wszyscy wyszli z budynku.

e Po zakonczeniu ewakuacji osoby kierujgce poszczegdlnymi komodrkami
organizacyjnymi (m.in. klasami) powinny ustali¢, czy wszyscy opuscili
budynek. W razie nieobecnosci nalezy ustalié, czy pracownik badZ uczen
bezposrednio przed prébg przebywat w budynku i z jakiego powodu go nie
opuscit.



e Podczas przeprowadzania proby nalezy zastosowac wszelkie Srodki
zabezpieczajgce przed kradzieza.

e Po zakoniczeniu prébnej ewakuacji nalezy przedstawié pracownikom i uczniom
popetnione bfedy i zaobserwowane przyktady prawidtowego postepowania.
Ma to na celu osiaggniecie poprawy przygotowania uzytkownikéw budynku do
ewakuacji.

2. Sygnaty alarmowe
1) Ogtoszenie alarmu
e Alarm ogfaszany jest za pomocy 3-minutowego modulowanego
dzwieku dzwonka szkolnego.
e W przypadku braku/odciecia pragdu alarm ogtaszamy jest za pomoca
dzwonkéw recznych.
e Zaréwno w pierwszym jak i w drugim przypadku sygnatom
dZzwiekowym towarzyszy powtarzany 3-krotnie komunikat ustny:
,Uwaga! Uwaga! Uwaga! Ogtaszam alarm pozarowy/bombowy!”,
wygtaszany przez wyznaczonych pracownikéw szkoty.
2) Odwotanie alarmu
e Alarm odwotywany jest za pomocg 3-minutowego ciggtego dzwieku
dzwonka szkolnego.
e W przypadku braku/odciecia pragdu alarm odwotywany jest za pomocg
dzwonkéw recznych.
e Sygnatowi dZzwiekowemu towarzyszy powtarzany 3-krotnie komunikat
ustny: ,Uwagal Uwaga! Uwaga! Odwotuje alarm
pozarowy/bombowy!”

3. Drogi ewakuacji

Parter — przedszkole — nauczyciele i uczniowie opuszczajg przedszkole gtéwnym
wejsciem do przedszkola. W przypadku pozaru przy wyjsciu gtdwnym nauczyciele
i dzieci kierujg sie do wyjscia obok toalety lub wyjscia (starego gimnazjum).

Parter — sale 9, 10, 11, toalety, stotdwka — nauczyciele i uczniowie opuszczajg
budynek przez wejscie/wyjscie gtéwne. W przypadku pozaru przy wejsciu gtéwnym
nauczyciele i uczniowie opuszczajg budynek wyjsciem obok szatni (stare
wejscie/wyjscie do gimnazjum) lub wyjsciem obok sekretariatu.

Parter — pokoje administracji i obstugi 1, 3, 4, 5, 6b, — pracownicy opuszczajg
budynek przez wejscie/wyjscie gtdwne. W przypadku pozaru przy wejsciu gtéwnym
pracownicy opuszczajg budynek wyjsciem obok szatni (stare wejscie/wyjscie do
gimnazjum) lub wyjsciem obok sekretariatu.



Parter — kuchnia — pracownicy obstug opuszczajg szkote wejsciem na kuchnie,
w przypadku braku mozliwosci wyjscia of strony kuchni, kierujg sie do wyjscia
gtéwnego lub obok sekretariatu.

Pietro — pokdj nauczycielski, toalety, czytelnia, biblioteka i sale 14, 16, 18, 22 —
nauczyciele i uczniowie opuszczaja budynek przez wejscie/wyjscie gtdwne.
W przypadku pozaru przy wejsciu gtdwnym nauczyciele i uczniowie opuszczajg
budynek wyjsciem przez czytelnie i biblioteke lub wyjsciem przy sekretariacie.

Pietro — pomieszczenie pedagoga, pomieszczenie logopedy, 24, 25, 27, 34 -
nauczyciele i wuczniowie opuszczajg budynek wyjsciem obok szatni (stare
wejscie/wyjscie do gimnazjum)

Pietro —sale, 28,29, 30,31,33,toaltey wejsciem /wyjsciem obok sali 33 w do6t

4. Miejsce zbiorki
Boisko do koszykéwki przed szkotg

5. Obowiazki Dyrektora szkoty lub osoby przez niego upowaznione;j:

e przyjecie meldunku o powstatym pozarze,

e udanie sie na miejsce pozaru, dokonanie oceny sytuacji oraz przejecie
kierowania akcjg ratowniczg do chwili przybycia jednostek Paiistwowej Strazy
Pozarnej,

e w zaleznosci od sytuacji pozarowej wydanie polecen, a w szczegdlnosci
szybkiego  zaalarmowania jednostek Panstwowej Strazy Pozarnej
i wprowadzenie ich na miejsce pozaru, mobilizacja pracownikdéw oraz ucznidw
przebywajgcych w miejscu pozaru, przeprowadzenie ewakuacji o0séb
zagrozonych oraz mienia z zagrozone;j strefy,

e dopilnowanie witasciwego kierowania o0sd6b zagrozonych na wyjscia
ewakuacyjne i sledzenie oséb ewakuowanych,

e sprawdzenie wszystkich pomieszczen w strefie objetej ewakuacjg czy nie
pozostaty w niej zadne osoby,

e zabezpieczenie ewakuowanych pomieszczen przed dostepem o0sdéb
postronnych,

e nawigzanie wspotpracy z dowddcg Panstwowej Strazy Pozarnej,

e ochrona mienia oraz zabezpieczenie terenu w czasie ewakuacji i po
zakonczeniu dziatan ratowniczo — gasniczych przed pozarem wtdérnym,

e zorganizowanie opieki i pomocy ewakuowanym lub poszkodowanym,

e udzielenie pomocy przy ustaleniu przyczyn i okolicznosci pozaru,



zabranie najistotniejszych i najcenniejszych przedmiotéw z pomieszczen
zagrozonych,

kierowanie ewakuowanych poza teren objety dziataniami,

sprawdzenie stanu osobowego ewakuowanych oséb.

6. Osoby kierujagce ewakuacja uczniow

1)

2)

3)

4)

Ewakuacjg ucznidw z danej sali lekcyjnej kieruje nauczyciel prowadzacy
zajecia.

W przypadku braku nauczyciela w klasie ewakuacja ucznidw kieruje
przewodniczacy klasy. A w przypadku jego nieobecnosci — pierwsza osoba
w dzienniku, ktéra jest obecna.

W przypadku ogtoszenia alarmu w trakcie przerwy, nauczyciele petnigcy dyzur
na korytarzach kierujg ucznidow do witasciwych wyjs¢ ewakuacyjnych.
Nauczycieli tych wspierajg pozostali nauczyciele przebywajgcy w pokoju
nauczycielskim.

Osoby kierujgce ewakuacjg uczniéw sg zobowigzane do zatozenia kamizelek
odblaskowych znajdujacych sie na wyposazeniu kazdej pracowni.

7. Czynnosci nauczycieli po ustyszeniu sygnatu alarmowego

Przerwac nauke.

Nakaza¢ uczniom opuszczenie sali i skierowaé ich do najblizszego wyjscia
ewakuacyjnego, a nastepnie na miejsce zbiorki.

Jezeli na zajeciach uzywany jest dziennik tradycyjny - zabraé dziennik lekcyjny.
W przypadku ogtoszeniu alarmu pozarowego zamkng¢ okna, a w przypadku
ogtoszenia alarmu o podtozeniu bomby — otworzyé.

Zatozy¢ kamizelke odblaskows.

WYyijs¢ z klasy jako ostatni.

Zamkna¢ drzwi bez uzycia klucza.

Na miejscu zbidrki sprawdzi¢ obecnosc.

Podac¢ Dyrektorowi stan klasy na poczatku lekcji i stan na miejscu zbidrki.

Po odwotaniu alarmu wréci¢ z uczniami do sali.

8. Czynnosci uczniow po ustyszeniu sygnatu alarmowego

Przerwacd nauke.

W przypadku ogtoszeniu alarmu z powodu pozaru zabraé swoje rzeczy,
a w przypadku ogtoszenia alarmu o podtozeniu bomby — zostawic¢ rzeczy.
Wyjs¢ z klasy zachowujgc przyjetg kolejno$é: jako pierwszy opuszcza salg
lekcyjng pierwszy rzad od drzwi, nastepnie srodkowy i kolejny, tak aby nie
zatarasowaé drzwi. W przypadku sal, w ktérych wyijscie jest z tytu klasy jako
pierwsi sale opuszczajg uczniowie z ostatnich tawek.

Wychodzi¢ z klasy dwdjkami.

Poruszac sie po korytarzu prawg strona.



IS¢ szybkim krokiem w kierunku najblizszych drzwi ewakuacyjnych (zgodnie
z oznaczeniami drogi ewakuacji).

Stang¢ w wyznaczonym miejscu w dwuszeregu, aby nauczyciel mogt
sprawdzi¢ obecnosé.

Stac spokojnie az zostanie odwotany alarm.

9. Obowiazki pracownikow szkoty:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

Z chwilg uzyskania informacji o ogtoszeniu ewakuacji ubraé kamizelki
odblaskowe, otworzy¢ szeroko drzwi, umozliwi¢ przeprowadzenie szybkiej i
sprawnej ewakuacji.

Pomoc w przeprowadzeniu ewakuacji, kierowanie uczniéw do najblizszego
wyjscia z budynku.

W sposéb jasny i sprecyzowany udzieli¢ niezbednych informacji
dowodzgcemu akcja.

Wyznaczona przez kierujgcego ewakuacja osoba (ubrana w kamizelke
odblaskowg), ma ponadto obowigzek w chwili zauwazenia pozaru, odcig¢ do
obiektu doptyw energii elektrycznej gtéwnym wytgcznikiem pradu (pod
warunkiem, ze brak oswietlenia nie utrudni ewakuacji, w takim przypadku
energie elektryczng nalezy wytgczyé natychmiast po jej zakoriczeniu).

W przypadku zauwazenia pozaru, zadymienia lub innego niebezpieczerstwa
postepowac nastepujaco:

® nie narazajac zycia na niebezpieczenstwo podejmij gaszenie pozaru
dostepnymi srodkami,

e powiadomi¢ o zaistniatym niebezpieczeristwie Dyrektora szkoty
lub osobe upowazniong nie wzbudzajgc paniki,

e opusci¢ pomieszczenia najkrétszg drogg kierujac sie do wyjscia,

e zastosowad sie do polecen kierujgcego ewakuacja,

e w przypadku niemozliwosci opuszczenia pomieszczenia w ktoérym sie
znajduje, zamkng¢ drzwi i uszczelni¢ je mokrymi materiatami,
oczekujgc na pomoc strazy przy otwartym oknie.

W przypadku ogtoszenia ewakuacji (z wyjatkiem informacji o podtozeniu
bomby) postepowaé wedtug nastepujacych zasad:

e wylaczy¢ urzadzenia i instalacje elektryczne,

e zabrac¢ niezbedne przedmioty, rzeczy osobiste,

e opusci¢ pomieszczenie.

Podczas trwania ewakuacji wszyscy zobowigzani sg do zachowania spokoju
zdyscyplinowania i nie wzbudzania paniki.
Przestrzeganie zasad poruszania sie po drogach ewakuacyjnych:

e osoby znajdujgce sie na korytarzu poruszajg sie szybkim krokiem
w wyznaczonym kierunku bez podbiegania, wyprzedzania, popychania,
krzyku itp.,

e poruszanie po drogach winno odbywaé sie zgodnie z kierunkiem
okreslonym znakami (kierunek okresla strzatka).



9) Przystgpi¢ w miare potrzeby do ewakuacji mienia odpowiednio je

zabezpieczajac.

10. Czynnosci konserwatora:

zatozenie kamizelki odblaskowej,

delegowanie pracownikéw do powiadamiania gtosowego o ewakuacji,
delegowanie pracownikéw do otwierania wyjs¢ ewakuacyjnych,
odtgczanie (w razie potrzeby) zasilania w energie elektryczng,

nadzor ewakuacji mienia.

11. Czynnosci sekretarza szkoty:

zatozenie kamizelki odblaskowej,

alarmowanie jednostek PSP, Policji, pogotowia ratunkowego i innych (w razie
potrzeby),

zabranie awaryjnego kompletu kluczy, pieczatek oraz dokumentacji szkoty,
zamkniecie szafy pancernej oraz sejfu.

12. Czynnosci personelu sprzatajacego:

zatozenie kamizelki odblaskowej,

rozgtaszanie komunikatéw alarmowych,

otwieranie wyjs¢ ewakuacyjnych,

otwieranie dostepu do sprzetu gasniczego,

wskazanie kierunkéw ewakuacji i miejsc zbiorki,

sprawdzanie czy wszystkie pomieszczenia sg puste,

przekazanie informacji dyrektorowi szkoty z przeprowadzonej kontroli
poszczegdlnych pomieszczen szkolnych,

zabezpieczenie drég ewakuacyjnych przed powrotem oséb ewakuowanych.



