Dokumentacia vzdelavania obsahuje

program vzdelavania

potvrdenie o schvaleni programu vzdelavania

doklady o lektorskom zabezpecéeni vzdelavania

doklady o ucasti pedagogickych zamestnancov na vzdelavani
doklady o ukonceni vzdelavania

hodnotenie uskutocriovaného vzdelavania.
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Aktualizacné vzdelavanie
vzmysle § 57 ods. 1 pism. b) zakona ¢. 138/2019 Z. z.
o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Nazov aktualizacného vzdelavania: Praca s office 365

Termin: 06. 09. 2021
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Spracoval: Ing. Gabriela PaZicka
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Sukromna stredna odborna skola, Salezianska 18, Zilina
ICO; 37982354

nazov programu: Praca s office 365

poskytovatel programu: Stkromna stredna odborna Skola
garant programu: Ing. Gabriela Pazicka, RS

druh vzdelavania: aktualizacné vzdelavanie

rozsah vzdelavania: 5 hodin

forma vzdelavania: distancne

ciele a obsah vzdelavania (§ 5 vyhlasky ¢.361/2019 Z. z. )

hlavny ciel programu: Aktivna praca s office 365 a jeho pravidelné vyuZivanie v pedagogickom procese
Ciastkové ciele:

- osvojenie si fukncii office 365 a ich uplatnenie vo vyuke.

Specifické ciele: -

- zefektivnenie a zjednodusSenie prace pedagoga pri vyuke a priprave na vyuc¢ovanie

tematické celky obsahu vzdelavania rozsah v hodinach

Ako pracovat’ s office 365 a vyuZivat' jeho funkcie vo vyuéovacom procese 5h

ziskané profesijne kompetencie:
- prehlbit’ si kompetenciu efektivneho vyuzivania pracovného ¢asu a vyuzivanie informac¢o-komunikaénych

technologii

Vzdelavanie vzhladom na ciel’ a program vzdelavania su povinni absolvovat’ vSetci pedagogicki zamestnanci
poskytovatela.

personalne a lektorské zabezpecenie:
Vzdelavanie zabezpecuje riaditel’ Skoly Ing. Gabriela PaZicka
Lektor - Ing. Mamrila Dusan

materialne, technické a informacné zabezpecenie vzdelavania:
Vzdelavanie sa realizuje distanéne

podmienky ukoncenia vzdelavania:
Ucast' na celom vzdelavani v plnom rozsahu.
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§57
Aktualizacné vzdelavanie
Cielom aktualizacného vzdelavania je podfa potrieb zriadovatela, Skoly, Skolského zariadenia alebo zariadenia sociainej
pomoci _

a)  udrziavanie alebo obnovovanie profesiinych kompetencii potrebnych na vykon pracovnej ¢innosti,

b)  ziskanie novych vedomosti a informéacii o zmenach v pravnych predpisoch, vychovno-vzdelavacich programoch,

pedagogickej dokumentacii a dalSej dokumentécii alebo

c)  ziskanie novych vedomosti a zruénosti v konkrétnej oblasti pracovnej ¢innosti.

Poskytovatelom aktualizacného vzdelavania je

a)  Skola,

b)  Skolské zariadenie,

¢) zariadenie socialnej pomoci,

d) zriadovatel $koly bez pravnej subjektivity alebo Skolského zariadenia bez pravnej subjektivity.

Aktualizacné vzdelavanie sa organizuje ako schvéleny jednoduchy program aktualizacného vzdelavania. Program
aktualizacného vzdelavania a rozsah aktualizacného vzdelavania schvaluje riaditel v rozsahu najmenej 10 hodin za skolsky
rok a najviac 24 hodin za $kolsky rok. Skola, $kolské zariadenie a zariadenie sociélnej pomoci v zavislosti od svojich potrieb
upravi rozsah aktualizacného vzdelévania vo vnutornom preapise.

Skola, $kolské zariadenie, zariadenie socidlnej pomoci a zriadovatel méze pri organizovani aktualizacného vzdelavania
spolupracovat’ s poskytovatefom inovacného vzdelavania v oblasti, v ktorej ma poskytovatel inovacného vzdelavania
opravnenie na poskytovanie inovacného vzdelavania.

Odbornym garantom aktualizacného vzdelavania je pedagogicky zamestnanec Skoly, Skolského zariadenia alebo zariadenia
sociglnej pomoci s druhou atestaciou alebo odborny zamestnanec $koly, Skolského zariadenia alebo zariadenia socialnej
pomoci s druhou atestaciou. Ak v $kole, $kolskom zariadeni alebo v zariadeni socialnej pomoci nie je pedagogicky
zamestnanec s druhou atestaciou alebo odborny zamestnanec s druhou atestaciou, odbornym garantom aktualizacného
vzdelavania je riaditel, vedtci pedagogicky zamestnanec alebo vedtci odborny zamestnanec.

Skola, $kolské zariadenie alebo zariadenie socidlnej pomoci s poétom pedagogickych zamestnancov alebo odbornych
zamestnancov niz§im ako desat' sa méZe pri poskytovani aktualizacného vzdelavania spojit’ s inou skolou, Skolskym
zariadenim alebo so zariadenim socialnej pomoci; odborny garant sa urci dohodou riaditelov.

Odbomy garant aktualizacného vzdelavania

a)  predklada riaditelovi na schvalenie program aktualizacného vzdelavania,

b)  rozvrhuje vzdelédvacie aktivity aktualizacného vzdelavania v sulade s potrebami a moznostami $koly, $kolského

zariadenia alebo zariadenia socialnej pomoci,

c)  vedie evidenciu Uicasti pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov na aktualizacnom vzdelavani.
Pedagogicky zamestnanec alebo odborny zamestnanec $koly, Skolského zariadenia alebo zariadenia socialnej pomoci
vykonava lektorsku ¢innost' v aktualizaénom vzdelavani suc¢asne s vykonom pracovnej cinnosti.

Riaditel na poziadanie vydéa pedagogickému zamestnancovi alebo odborému zamestnancovi potvrdenie o aktualizacnom
vzdelavani, ktoré obsahuje

a) evidencné ¢islo potvrdenia a datum vydania potvrdenia,

b)  titul, meno, priezvisko a rodné priezvisko pedagogického zamestnanca alebo odborného zamestnanca,

¢)  datum a miesto narodenia pedagogického zamestnanca alebo odborného zamestnanca,

d)  obdobie, za ktoré sa potvrdenie o aktualizacnom vzdelavani vydava,

e}  rozsah aktualizacného vzdelavania v hodinach,

f)  odtlacok peciatky Skoly, Skolského zariadenia alebo zariadenia socialnej pomoci a podpis riaditela.

(10) V $kolach, v ktorych Skolskym vzdelavacim programom je medzinérodny program, sa za aktualizacné vzdelavanie povazuju

vzdelavacie aktivity zamerané na prehibovanie, zdokonalovanie, rozsirovanie a rozvijanie profesijnych kompetencii
poskytované prisiusnou medzinarodnou organizaciou.
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